陕西师范大学临时调（停）课申请表

申请程序：

⒈在教务处主页[下载专区]下载《陕西师范大学临时调（停）课申请表》，一式3份（若属全校公共选修课，一式4份），按表上要求如实填写相关内容。

⒉院（部）领导审批签字并加盖单位公章，教学秘书网上录入停课信息。

⒊教学秘书网上录入停课信息后由教师本人在教务科办理有关手续(雁塔校区在教务二科，长安校区在教务一科)；一份留教务科备案（若属全校公共选修课请给教学科交一份）；一份留教学秘书处，以便通知学生；一份本人保留，待补课时由上课班级学习委员签字后，交回各院（部）教学秘书处。
⒋每学期结束前两周由各院（部）教学秘书将登记过补课情况的申请表交教务科存档。
教师姓名： 王成会          所在单位：  物理学院         申请时间：2012 年 12 月13  日

	课程名称
	上课班级
	原上课时间及教室
	补课时间及教室

	力学
	物理1202
	 12 月14 日（星期 四 ）大节         8402教室
	 月   日（星期  ）  大节         教室

	
	
	  月  日（星期  ）  大节         教室
	 月   日（星期  ）  大节         教室

	
	
	  月  日（星期  ）  大节         教室
	 月   日（星期  ）  大节         教室

	
	
	  月  日（星期  ）  大节         教室
	 月   日（星期  ）  大节         教室

	调（停）课程原因：

    参加2012年12月13号至15号教代会。
                                              教师签名：

	教师所在院（部）意见：
                                              教学院长（主任）签名：
                                                （盖章）      年    月     日

	教学秘书处理情况：（请填写网上登记序号）

	教务处意见：
教务处处长签名：
            年    月     日

	补课情况登记（时间、教室、补课内容）：
任课班级学习委员签字：
                                年    月     日


注：①生病、开会临时停（调）课时，请附会议通知或医院证明等材料。

    ②遇突发性原因不能上课时，请电话告知教学秘书，以便及时通知学生，随后再补办相关手续。
