陕西师范大学整学期调（停）课申请表

为了严肃教学纪律，树立“以人为本”的管理理念，切实保证教育教学质量，教务处和各学院在编排课程表时，曾多次征求教师的意见，并根据教师意见进行了相应的调整，每学期开学后不允许再随意调整或变动。若确因特殊情况需调整（公共课只允许更换任课教师，不能调整时间地点），请在开学前三周内提出申请，过期一律不许调（停）课，请严格办理相关手续。
申请程序：
⒈在教务处主页[下载专区]中下载《陕西师范大学整学期调（停）课申请表》，一式三份。
⒉由调（停）课本人按照表格上的要求如实填写相关内容；由教学秘书和院、部领导审批，签字并加盖单位公章。
⒊教学秘书于第三周集中到教务处审批并办理课程调整手续。办理后一份留教务科备案，一份留教师所在院、部，一份留学生所在院、部。
教师姓名：                所在单位：                 申请时间：20    年  月  日

	课程号-序号
	课程名称

属性
	上课班级
	原上课时间及教室
	拟调整时间及教室

	
	
	
	至  周（星期   ）  大节           教室
	至  周（星期  ）  大节              教室

	
	
	
	至  周（星期   ）  大节          教室
	至  周（星期  ）  大节          教室

	
	
	
	至  周（星期   ）  大节            教室
	至  周（星期  ）  大节          教室

	调（停）课程原因（更换老师必须符合主讲教师资格，请注明）：

                                                                 教师签名：

	教学秘书审核意见：

         保证所调整课程与学生上课时间不冲突。

教学秘书签名：

	教师所在单位领导审核意见：
                                                                 教学院长（主任）签名：
                                                （盖章）      年     月     日

	教务处意见：
教务处处长签名：
                                                                 年    月     日

	备注：




